
 

 

Anlage 4 

Zielgruppen, Inhalte und Umfang von Qualifizierungsmaßnahmen zum 
IfBQ-Portal  
Zusätzlich zu den im Folgenden genannten Schulungen werden unter anderem 
Kurztutorials oder Anleitungen zu nennenswerten Funktionen als Video-Tutorials im 
IfBQ-Portal sowie FAQ und eine optionale Sprechstunde angeboten. 

Zielgruppen  

An den Schulungen zum IfBQ-Portal können Personen folgender Gruppen oder 
Dienststellen teilnehmen:  

• Schulisches Leitungspersonal aus allgemeinbildenden und berufsbildenden 
Schulen sowie aus Studienkolleg, Bildungs- und Beratungszentrum Pädagogik bei 
Krankheit und Autismus und ReBBZ (Bildungs- und Beratungsabteilung) 

• Lehrkräfte und pädagogisch-therapeutisches Fachpersonal sowie 
Schulverwaltungsleitungen an allgemeinbildenden und berufsbildenden Schulen 
sowie aus Studienkolleg, Bildungs- und Beratungszentrum Pädagogik bei 
Krankheit und Autismus und ReBBZ (Bildungs- und Beratungsabteilung) 

• Schulaufsichtspersonen für allgemeinbildende und berufsbildende Schulen  
• Beschäftigte des LI  
• Beschäftigte des IfBQ 

Jeder Person aus den genannten Gruppen ist die Teilnahme an einer 
Schulungsveranstaltung zu ermöglichen. Bei der Anmeldung zu einer solchen 
Veranstaltung ist sicherzustellen, dass die Veranstaltung außerhalb der individuellen 
Unterrichts- bzw. Einsatzzeit stattfindet. Für schulische pädagogische Beschäftigte 
können die Schulungen auf das Fortbildungskontingent angerechnet werden. 

Es werden Schulungen für die unterschiedlichen Personengruppen angeboten – jeweils 
in Passung zu deren Aufgaben und Berechtigungen. Dabei wird gewährleistet, dass auch 
Menschen mit Beeinträchtigung für die Nutzung des IfBQ-Portals geschult werden 
können. Bei Bedarf werden für diese Menschen und ihre jeweiligen Beeinträchtigungen 
individuell angepasste Schulungen entwickelt und angeboten. 

Inhalte der Schulungen  

Nutzende des IfBQ-Portals – Leitungspersonal pädagogischer Einrichtungen 

• Einloggen 
• Berechtigungsverwaltung 
• Navigation und Suche im IfBQ-Portal (insb. "Mein Arbeitsbereich") 
• Funktion "Dokumenten-Upload" für die Schulinspektion 



 

 

• Datenrückmeldungen aufrufen und Wechsel zwischen unterschiedlichen 
Datenrückmeldungen 

• Selbstständiges Navigieren und Erproben des IfBQ-Portals 

Nutzende des IfBQ-Portals – Beschäftigte Lehrkräfte und pädagogisch-therapeutisches 
Fachpersonal sowie Schulverwaltungspersonal in Schulen: 

• Einloggen 
• Navigation und Suche im IfBQ-Portal (insb. "Mein Arbeitsbereich") 
• Eingabemaske LIFT 
• Datenrückmeldungen aufrufen und Wechsel zwischen unterschiedlichen 

Datenrückmeldungen 
• Selbstständiges Navigieren und Erproben des IfBQ-Portals 

Nutzende des IfBQ-Portals – Schulaufsichtspersonen, Beschäftigte des LI und des IfBQ: 

• Einloggen 
• Schulauswahl 
• Navigation und Suche im IfBQ-Portal (insb. "Mein Arbeitsbereich") 
• Datenrückmeldungen aufrufen und Wechsel zwischen unterschiedlichen 

Datenrückmeldungen 
• Selbstständiges Navigieren und Erproben des IfBQ-Portals 

Nutzende des IfBQ-Portals – Beschäftigte der Schulinspektion 

• Einloggen 
• Berechtigungsverwaltung 
• Funktion "Dokumenten-Upload" für die Schulinspektion 
• Schulauswahl 
• Navigation und Suche im IfBQ-Portal (insb. "Mein Arbeitsbereich") 
• Datenrückmeldungen aufrufen und Wechsel zwischen unterschiedlichen 

Datenrückmeldungen 
• Selbstständiges Navigieren und Erproben des IfBQ-Portals 

Redakteur*innen des IfBQ-Portals – Beschäftigte des IfBQ 

• Einloggen und Berechtigungen  
• Kurzeinführung in die CMS-Software Kentico 
• Neue Seiten erstellen 
• Upload von Content 
• Massenupload von Dokumenten 
• Benachrichtigungen an User versenden 



 

 

Art und Umfang der Schulungen 

Für die Schulungsveranstaltungen für Nutzende des IfBQ-Portals ist derzeit eine 
Zeitstunde vorgesehen. Die Schulungen finden in einem online-Format ohne 
Begrenzung der Anzahl der Teilnehmenden statt. Es werden mehrere Schulungstermine 
an unterschiedlichen Wochentagen und zu unterschiedlichen Zeiten angeboten. Für die 
Schulungsveranstaltungen für Redakteur*innen sind derzeit 3 Zeitstunden in einem 
Präsenzformat vorgesehen. 

Die Organisation der Schulungen erfolgt über das TIS-Portal. Für Nutzende ohne Zugang 
zum TIS-Portal erfolgt die Organisation der Schulungen über das ZAF-Lernportal oder 
über das Projekt DTI beim IfBQ. Dabei erfolgt die Beteiligung der Personalräte im 
Rahmen der geltenden Regularien.  


